SIGULDASNOVADA PASVALDIBA

MALPILS VIDUSSKOLA
Registracijas Nr.4313902967, Sporta iela 1, Malpils, Malpils pagasts, Siguldas novads, LV-
2152 Talrunis: +37167925340; +37128689674, e-pasts: malpilsvsk@sigulda.lv
www.sigulda.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Malpili, Siguldas novada

30.08.2023. Nr. 1-4/10

Malpils vidusskolas e-klase (elektroniska Zurnala) lietoSanas un
aizpildiSanas kartiba

Izdoti saskana ar Visparéjas izglitibas likuma 10. panta tresas dalas 2. punktu

Ar grozijumiem, kuri izdariti Malpils vidusskolas 2024.gada 28. augusta Pedagogiskas
padomes sedé, protokols Nr.1, lemums Nr.1.

I Visparigi noteikumi

1. Sie iek3gjie noteikumi nosaka vienotu pieeju elektroniskas skolvadibas sistémas
www.e-klase.lv (turpmak - e-klase) elektroniska Zurnala aizpildisanu Malpils vidusskola.

2. E-klase ir Malpils vidusskolas obligata dokumentacija, oficialais un galvenais
sazinas kanals ar izglitojamajiem un izglitojamo likumiskajiem parstavjiem (turpmak —
vecakiem).

3. Kartiba ir jaieveéro visiem Malpils vidusskola nodarbinatajiem (pedagogiem,
pedagogu paligiem, atbalsta personalam, administracijai), kuri lieto un veic ierakstus e-
klases elektroniskaja Zurnala.

4. Klasu audzinataji katra macibu gada sakuma informée izglitojamo likumiskos
parstavjus par e- klases izmantoSanas iespgjam.

II Elektroniska Zurnala aizpildiSanas pamatprincipi

5. Macibu priekSmetu pedagogi e — klas€ ievada macibu stundas, stundu t€mas,

kav&jumus, majas uzdoto, informaciju par izglitojama uzvedibu, pagarinato dienas



grupu, individualajam, fakultativajam un specialajam nodarbibam katram
izglitojamajam ne vélak ka Iidz katras darba dienas pulksten 17.00.
6. E- klases zurnala tiek ierakstiti precizi stundas t€mas formul&umi un
sasniedzamais rezultats valsts valoda, ieraksts nedrikst bt “skolotajs kursos” un tml.
7. Lidz katra ménesa 27. datumam e- klases parbaudes darbu planotaja pedagogs
ievada visus nakamaja meénesi planotos parbaudes darbus (noradot parbaudes darba
temu).

8. Macibu priekSmetu pedagogi parbaudes darbu vértéjumus ievada e- klases

zurnala $ada kartiba:
8.1. parbaudes darbu summativos veért§jumus atbilstosi vertéSanas kriterijiem

=AY

ievada “zilajas” ailés , izv€loties ierakstu “Parbaudes darbs”, veért§jumus atspogulo
ballés;

8.2. formativos veértejumus % atbilstosi vertésanas kriterijiem ievada “baltajas”
ailes, izveloties ierakstu “macibu stunda” un “parbaudes darba metodika”;

8.3. ja izglitojamais nav piedalijies macibu stunda, kura ir bijis parbaudes darbs,
pedagogs e- klases zurnala vértéjuma vieta ievada “n/nv” (nedrikst palikt tuksa vieta);

8.4. ja izglitojamais nav piedalijies macibu stunda, kura notiek formativa
vertésana, e- klases Zurnala ievada “n”;

8.5. ja izglitojamais ir atbrivots kada no macibu priekSmetiem no parbaudes
darba veiksSanas, tad vert€juma vieta ievada “atb”

9. Individualo Zurnalu aizpildiSana;:

9.1. pedagogam janorada visas konsultacijas, kas paredzetas individualo
nodarbibu grafika;

9.2. japievieno izglitojamo saraksts, kuri ir apmekl&jusi konsultaciju,

9.3. janorada konsultacijas t€ma, nevis darbiba,

9.4. ja uz konsultaciju nav ieraduSies izglitojamie, konsultacijas ieraksts ir,
pieméram, “Atgadnu izveide”, “Diferencetu uzdevumu izstrade”, utml.

10. Izglitojama kav&jumus atzimé macibu priekSmeta pedagogs sava macibu
stunda, kav&jumus, péc zimes iesniegSanas vai informacijas sanemsanas, attaisno
klases audzinatajs.

11. Klases stundas e — klases Zurnala pedagogi ievada visus audzinaSanas
pasakumus, kuri notiek konkrétajai klasei un klases stundu t€mas un sasniedzamo
rezultatu atbilstosi klases audzinasanas darba planam.

12. Ja macibu stundas laika notiek citas ar pedagogisko procesu saistitas
aktivitates atbilstosi izglitibas likumdoSana noteiktaja kartiba, macibu priekSmeta
pedagogs ievada stundu ar konkréto datumu, raksta t€mu, bet piezim€s norada



atbilstoSo aktivitati (piemeram, lekcija, valsts parbaudes darbs, Ziemassvétku tirdzins,
utt.).

13. Aizvietoto macibu stundu ievadiSana;:

13.1. pedagogs aizvietoto stundu ievada sava macibu priekSmeta zurnala;

13.2. norada pedagogu un macibu priekSmetu, kuru aizvieto;

13.3. norada aizvietoSanas iemeslu;

13.4. aizvietotu macibu stundu, kura pedagogs atstdjis iepriekS sagatavotu
darbu, raksta attieciga pedagoga zurnala.

14. Pedagogu aizvieto$ana:

14.1. ja klases brauc ekskursija vai piedalas citas aktivitatés, tad macibu
prick§meta pedagogam, kuram pie $is klases ir stunda, var ielikt macibu stundu,
fakultativo nodarbibu pie citas klases. So notikuso stundu pedagogs ieraksta ka
aizvietoto, bet papildu samaksu par to nesanem. Izn€mums ir VAM;

14.2. ja klase brauc ekskursija vai piedalas citas aktivitatés, tad nenotikusas
macibu stundas pie §Ts klases macibu priekSmeta pedagogs neatstrada;

14.3. ja pedagogs ir norikots dalibai profesionalas pilnveides pasakumos vai cita
veida ar skolas darbibu saistitos pasakumos, tad savas macibu stundas par $o dienu vins
neatstrada,

14.4. pirms planotas prombiitnes pedagogam, kuru aizvieto, ir pienakums (ja tas
ir iesp&jams) saskanot ar pedagoga aizvietotaju stundas t€mu un tas norisi,

14.5. nepiecieSamibas gadijuma macibu stundu aizvietoSanu var uzticet atbalsta
personala darbinickam, kuram ir atbilstoSa pedagogiska izglitiba;

14.6. dazu macibu stundu aizvieto$ana, pedagogiem savstarp&ji mainoties un
nodro§inot macibu procesa norisi izglitibas iestadg, ir nosakama bez papildu samaksas,
ja $ada aizvietoSana p€c biitibas neietekme pedagoga ikdienas tieSos darba pienakumus.
Sada veida aizvietosana ir jasaskano ar DVIJ;

14.7. ja pedagogs islaicigi vienlaicigi strada ar divam klasém sava darba laika
vai vienas klases divam grupam, samaksa par aizvietoSanu tiek aprékinata 40% apmeéra
par novadito stundu.

15. Individualas sarunas ar izglitojamajiem un vecakiem jaatspogulo e- klases

zurnala pielikuma.

16. Uzvedibas zurnala aizpildiSana:

16.1. pedagogs uzvedibas Zurnala sadala veic ierakstus atbilstoSi ieksgjas
kartibas noteikumiem;
16.2. izglitojamo uzvedibas novértejumam pedagogs var ievadit pozitivu vai

negativu piezimi,



16.3. piezimes iesp&jams izveleties no saraksta, nepiecieSamibas gadijuma to
papildina ar komentaru;

16.4. individualiz&tai piezimei pedagogs izmanto zinojuma formatu “Zinojums
dienasgramata” vai raksta véstuli e — klases pasta.

17. Klases audzinatajs ne retak ka vienu reizi ménesi zino vecakiem
(likumiskiem parstavjiem) rakstiska veida (sekmju izraksts) par izglitojama
sasniegumiem.

18. Macibu gada beigas macibu priekSmetu pedagogi ievada gada vert€§jumus,
ieskaiSu, eksamenu un p&cparbaudijumu ( ja tadi noziméti) vertejumus, ka art labo gada
vertejumu, ja tas nepiecieSams saskana ar pecparbaudijuma vertejumu.

19. Katra semestra vai gada beigas macibu priekSmetu pedagogi un klasu
audzinataji no e- klases Zurnala izdruka nepiecieSamas atskaites.

20. Macibu gada beigas klases audzinataji no e- klases zurnala izdruka liecibas,
macibu gada beigas “Macibu sasniegumu kopsavilkuma zurnalus”, sakarto izglitojamo
personas lietas.

21. Kartiba stajas spéka ar apstiprinasanas bridi un ir saistoSa visiem Malpils
vidusskolas pedagogiskajiem darbiniekiem. Iestades pedagogi ir atbildigi par kartiba
min&to prasibu ievérosanu.

22. Izmainas kartiba var ierosinat jebkur§ Malpils vidusskolas pedagogiskais

darbinieks, izmainas apstiprina direktors.

Direktore J. Caune



