SIGULDAS NOVADA PASVALDIBA
MALPILS VIDUSSKOLA

Sporta icla 1, Malpils, Malpils pag., Siguldas nov., LV-2152, tdlr. 67925340, c-pasts: malpiisvsk@malpilsvsk Iv, www.malpilsvsk.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Malpili, Siguldas novada

30.08.2023. Nr. 1-4/7

Kartiba, kada registré izglitojamo neierasanos izglitibas iestadé un
izglitibas iestade informe izglitojama likumisko parstavi, pasvaldibu un
valsts iestades, ja izglitojamais bez attaisnojosa iemesla neapmekle
izglitibas iestadi

Izdoti saskana ar
Ministru kabineta 2011. gada 1. februara noteikumu Nr. 89
“Kartiba, kada izglitibas iestade informé izglitojamo vecakus, pasvaldibas vai
valsts iestades, ja izglitojamais neapmeklé izglitibas iestadi” 4.1. apaksSpunktu

Ar grozijumiem, kuri izdariti ar Malpils vidusskolas 2024.gada 28. augusta Pedagogiskas padomes séde,
protokols Nr.1, lemums Nr.1.

I Visparigie noteikumi

1. Izglitojamo kave&jumu uzskaites un administréSanas kartibas (turpmak- kavéjumu kartiba)
mérkis ir samazinat izglitojamo neattaisnoto stundu kav&umus un uzlabot macibu procesa
efektivitati un kvalitati.
2. Izglitojamo kavejumu uzskaites un administréSanas kartibas uzdevumi:
2.1. veikt izglitojamo kav&jumu precizu un regularu uzskaiti pedagogiska procesa
organizacijas obligataja dokumentacija;
2.2. ieviest vienotu sistému skolas izglitojamo kav€jumu uzskait€ un administréSana;
2.3. sadarboties ar izglitojamo vecakiem (likumiskajiem parstavjiem), paSvaldibas
iestadem izglitojamo kav&jumu noveérSana.
3. Klases audzinatajs ir atbildigs par precizas kontaktinformacijas nodroSinasanu skoléna e-
klases personas lieta. Klases audzinatajs kartéja macibu gada septembri iepazistina
vecakus/likumiskos parstavjus un izglitojamos ar kavéjumu kartibu; vecaki un izglitojamie to
apliecina ar parakstu attieciga veidlapa.
4. Izglitojamo kav&jumu, stundu noseboSanu uzskaiti un parraudzibu veic skolas socialais

pedagogs.
II. Izglitojamo kavéjumu uzskaite

5. Izglitojamo kav&jumu registraciju veic katru macibu stundu priek$meta skolotajs, atzimgjot
kavéjumu skolvadibas sist€mas ,,E-klase” zurnala ar apzZim&umu ,,n” .
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6. Ja izglitojamais ierodas macibu stunda ar nokavésanos, macibu priekSmeta skolotajs par
stundas nosebojumu ieraksta piezimi e-klases dienasgramata.
7. Klases audzinatajs:

7.1. ja izglitojamais nav ieradies izglitibas iestad€é un nav informacijas par neierasanas
iemeslu, klases audzinatajs informé socialo pedagogu, kur§ macibu dienas laika, telefoniski
vai elektroniska veida sazinas ar vecakiem (likumiskajiem parstavjiem), lai noskaidrotu
izglitojama neierasanas iemeslu un informé klases audzinataju par sarunas rezultatu,

7.2. katru dienu Iidz plkst.16.00 informé& skolas socialo pedagogu par izglitojamiem,
kuri nezinamu iemeslu dé] nav bijusi skola;

7.3. par attaisnotiem kavéjumiem ievada informaciju skolvadibas sistema E-klase p&c
atbilstoSu dokumentu sanemsanas.

8. Skolas socialais pedagogs:

8.1. katru dienu apkopo informaciju par izglitojamiem, kas nezinamu iemeslu dé| kavé
macibu stundas, un registré to skolas kavéjumu zurnala (fails);

8.2. katru meénesi, balstoties uz klases audzinataja informaciju e-klas€, veido
kopsavilkumu par kav&jumiem skola un informé direktori par situaciju.

9. Ja izglitojamais piedalas macibu priekSmetu olimpiades, konkursos, sacensibas un citos
pasakumos, skolas lietvedis inform& pedagogus par izglitojamo attaisnoto kav&jumu, sttot
zinu skolvadibas sistéma E-klase.

10. Macibu priekSmeta skolotajs un klases audzinatajs ir atbildigs par savlaicigu un korektu
informacijas ievadi E-klases sistéma.

I11. Skolas un vecaku (likumisko parstavju) informacijas apmaina par izglitojamo
kavéjumiem

11. Ja izglitojamais nevar apmeklét izglitibas iestadi, vecaki (likumiskie parstavji) tai pasa
diena no plkst. 7.30 (Iidz plkst. 8.15) informé klases audzinataju par bérna kavéjuma iemeslu.
12. Vecaki (likumiskie parstavji) sazina ar skolu var izmantot:

12.1. ,,e-klases’’ pastu;

12.2. tieSo sarunu;

12.3. telefonsarunu vai SMS;

12.4. izglitojama dienasgramatu.
13. Katra macibu gada sakuma klases audzinatajs dienasgramata norada konkréto e-pasta
adresi, telefona numuru, kuru vecaki (likumiskie parstavji) izmanto sazina ar skolu.
14. Klases audzinatajs veic izglitojamo kav&umu kopsavilkumu un informé vecakus
(likumiskos parstavjus):

14.1. reizi ménesi-,,e-klases” Zurnala un ikmenesa sekmju izrakstos;

14.2. reizi semestr1 - ,,e-klases” zurnala, sekmju izraksta;

14.3. macibu gada nosléguma- ,,e-klases” Zurnala, izglitojamo liecibas.
15. Izglitojama ilgstoSas slimoSanas gadijumos par semestra vai macibu gada pagarinajumu
lemj pedagogiskas padomes s€de, par pienemto Iémumu klases audzinatajs rakstiski
(izglitojama lieciba) informé vecakus (likumiskos parstavjus).

V. Kavéjumu attaisnojoSie dokumenti

16. Kavg&jumu attaisnojoSajos dokumentos (izzinas, zinojumos vai iesniegumos) jabut
noraditam kav&jumu datumam un iemeslam.

17. Dokumentus (izzinas, zinojumus vai iesniegumus) izglitojamais iesniedz vai uzrada klases
audzinatajam pirms kav&juma vai tris dienu laika péc atgrieSanas skola. Klasu audzinataji Sos
dokumentus registré skolvadibas elektroniskaja sistéma E-klase.



18. Par attaisnotiem stundu kav&jumiem tiek atziti (klases audzinatajs, sadarbiba ar skolas
socialo pedagogu, izvérté kavéjumu bieZumu, iemeslus un veic preventivos pasakumus
kavéjumu noveérsanai vai samazinasanai):

18.1 arsta izzina par 6 un vairak kavétam macibu dienam,;

18.2 vecaku rakstiska informacija/ skolvadibas sistéma E-klase pieteikts kav&jums, ja
kavéts lidz 5 (ieskaitot) macibu dienam,;

18.3 arstniecibas iestades izzinas;

18.4 pieredzes braucieni, seminari, kurus ar rikojumu ir apstipringjis direktors;

18.5 ar direktora rikojumu apstiprinata daliba macibu olimpiadés, konkursos un
sacensibas, parstavot skolu;

18.6 citu iestazu un organizaciju izzinas (piem., sporta skolas, miizikas un makslas
skolas).
19. Ja izglitojamajam ir nepiecieSams kavét stundas ar skolu nesaistitu pasakumu del
(koncerti, projekti, konkursi u. c.), 3 darbadienas ieprieks vecaki (likumiskie parstavji) vai
pilngadigais izglitojamais vérSas pie direktora ar pamatotu iesniegumu (saskanots ar macibu
priekSmetu skolotajiem un klases audzinataju), kura tiek noradits kavéjuma iemesls un laiks.
20. Macibu stundu kav&umus attaisnojoSus dokumentus izglitojamais uzrada klases
audzinatajam ne vé&lak ka tris darbdienu laika péc atgrieSanas izglitibas iestade. Klases
audzinatajs iepazistas ar iesniegto dokumentu, fiks€ ta saturu un ievada informaciju
elektroniskaja sistéema E-klase. Ja kavéjumu attaisnojoSs dokuments satur informaciju, kas ir
nepiecieSama izglitojama macibu un audzinaSanas procesa realizeé$ana, klases audzinatajs par
to informe attiecigo skolas darbinieku, piem&ram sporta skolotaju, skolas b&rnu masu.
Uzradito dokumentu izglitibas iestadé neglaba. Klases audzinatajs to atdod atpakal
iesniedz€jam. lesniedz&jam ir pienakums to pienemt.
21. Veselibas stavokla dél izglitojamos var atbrivot no sporta nodarbibam (arsta izdota zime ).
Izglitojamie, kuri péc slimibas ir atbrivoti no sporta aktivitatém, uzrada sporta skolotajam
atbrivojuma zimi. Atbrivojuma zime nedod tiesibas izglitojamajiem nepiedalities sporta
stunda. Par izglitojama nepiedaliSanos sporta stundas var lemt tikai sporta skolotajs, ja
izglitojamais vinam ir iesniedzis arsta zimi, kura paredz pilnigu atbrivojumu no visiem sporta
stundas vingrojumiem. Saja gadijuma skolotajs uznemas atbildibu par izglitojama atrasanas
vietu un droSibu sporta stundas laika ( atbrivotie izglitojamie atbilstosi to veselibas stavoklim
tiek iesaistiti sporta stundas organizé$ana, rezultatu fiks€Sana un sporta inventara sakartoSana
val iepazistas ar sporta stundas teorétiskajiem jautajumiem).
22. Ja izglitojamajam semestr1 uzkrajas vairak neka 5 vecaku attaisnotas kavetas macibu
dienas, klases audzinatajs izverté situaciju, organiz€ sarunu ar vecakiem un nepiecieSamibas
gadijuma piesaista atbalsta personalu un administracijas parstavi. Ja konstat€jama regulara vai
ilgstosa vecaku attaisnota prombiitne, kas negativi ietekm& macibu sasniegumus vai rada risku
neapgit izglitibas programmu, skola ir tiesiga pieprasit papildu informaciju par kav&jumu
iemesliem, izstradat individualu atbalsta planu, ka ar1 ierosinat izskatit jautajumu paSvaldibas
starpinstitucionalas sadarbibas grupas sanaksme.
23. Ja izglitojamajam, atrodoties izglitibas iestad€, rodas veselibas sarezgijumi, kuru dél
izglitojamajam jasanem gimenes arsta konsultacija un jaturpina arst€Sanas majas, skolas
medmasa informé par to klases audzinataju un sazinas ar izglitojama vecakiem.

VI. Skolas riciba izglitojamo neattaisnoti kavéto un noseboto macibu stundu gadijumos

24. Kavejums nav attaisnojums macibu vielas neapgiiSanai.

25. Kavejumi, kuru attaisnojums nav apliecinats ar kav&jumu zimi 3 dienu laika, tiek uzskatiti
ka neattaisnoti.

26. Ja izglitojamais vairak neka 3 macibu dienas vai 20 stundu macibu stundas semestrT nav
apmekl&jis skolu un skolai nav informacijas par neieraSanas iemeslu, tad skolas
administracija, pamatojoties uz sociala pedagoga vai klases audzinataja zinojumu,

3



nekavéjoties rakstiski informé pasvaldibas institicijas likuma noteiktaja kartiba un registré
kav&jumu skaitu, iemeslus un ricibu to novérsanai VIIS sistema.
27. Izglitojamo neattaisnoti kavéto macibu stundu gadijumos (kop$ macibu gada sakuma)
socialais pedagogs vai klases audzinatajs organize vai ierosina skolas administracijai:

27.1. mazo pedagogiskas padomes sédi vai sarunu (vecaks, izglitojamais, klases
audzinatajs, socialais pedagogs), ja ir 10 stundu kav&jumi;

27.2. izskatit skolas pedagogiskas padomes s€dg, ja ir 15-20 stundu kavé&jumi.
28. Skolas pedagogiskas padomes séde, ja kavéjumu skaits nesamazinas, kopigi ar skolas
administraciju un izglitojama vecakiem (likumiskiem parstavjiem) var lemt par talakas
vidgjas izglitibas apguves iespgjam.
29. Skolas riciba, ja izglitojamais regulari kavé macibu stundu sakumu:

- p€c 3 nosebosanas gadijumiem vai kopa nokavétam 10 miniiteém —rakstiska sociala
pedagoga vai klases audzinataja piezime vecakiem e-klases dienasgramata;

- par 5 noseboSanas gadijumiem vai Iidz 20 min@iSu nosebosanas kav&umiem notiek
izglitojama saruna ar socialo pedagogu;

- par 6 un vairak nosebosanas gadijumiem (kopa virs 30 mintit€ém) — saruna ar skolas
administraciju vai rajiens direktores rikojuma ar ierakstu lieciba.
30. Klases audzinatajs no nakama ménesa 1. Iidz 5.datumam apkopo izglitojamo kavéjumus,
iesniegtas arsta vai vecaku vai citas atbildigas personas zimes un klases zurnala registré
attaisnoti kavetas stundas vai dienas.
31. Ja ir pamatotas aizdomas par bérna, kur§ bez attaisnojosa iemesla neapmekle izglitibas
iestadi, tiesibu parkapumu un to nav izdevies noverst pasvaldibas kompetentajam iestadem,
Malpils vidusskolas administracija par to inform& Valsts beérnu tiesibu aizsardzibas
inspekciju.

VII Nosléguma jautajumi

32. Izglitojamo kavéjumu uzskaites un administré$anas kartibu Malpils vidusskola apstiprina
skolas direktore. Kartiba pieejama skolas majas lapa un pie klases audzinatajiem.

33. Skolas direktore ar ikreiz&ju rikojumu ir tiesiga noregul@t jautajumus, kas nav atrunati $aja
kartiba.

34. Izglitibas iestade, sanemot informaciju no Izglitibas kvalitates valsts dienesta, kas reizi
gada apkopo un analiz€ Valsts izglitibas informacijas sisttma ievadito informaciju, un
uzklausot Izglitibas kvalitates valsts dienesta metodiskos ieteikumus, sekmé priekslaicigas
macibu partraukSanas riska mazinasanu.

35. Noteikumi stajas speka 2023.gada 1.septembri.

36. Atzit par speku zaudgjusu 2021.gada 25.augusta ar Malpils vidusskolas direktores
rikojumu Nr. 1-6/18 apstiprinato kartibu “Izglitojamo kavéjumu uzskaites un administréSanas
kartiba”.

Direktore J. Caune



